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AVVISO INTERNO PER LA RICHIESTA DI DISPONIBILITA’ PERSONALE ATA – ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO E COLLABORATORE SCOLASTICO  PER LA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi. Azioni di potenziamento 
delle competenze STEM e multilinguistiche.  

 
 Codice progetto: m4c1\3.1-2023-1143-p1224  
CUP: C74D23001670006 

 
AL PERSONALE ATA  INTERNO 

AL DSGA  
Al SITO WEB 

ALL’ALBO ON LINE  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento Recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amm. e per la 
semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il DECRETO 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, 
della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTE le delibere di adesione al progetto PNRR Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi 
Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023): n. 6 del 
Collegio dei Docenti del 15/12/2023 e n. 7 del Consiglio d’Istituto del 30/05/2023 

VISTO il D.M. 65 del 12/04/2023 e l’allegato 1 nel quale vengono riconosciute a questa Istituzione 
scolastica risorse finanziarie dell’importo pari a € 73.390,60; 

VISTE le Istruzioni operative prot. n. 132935 del 15 novembre 2023 che forniscono indicazioni alle 
scuole statali e paritarie beneficiarie per la progettazione e la gestione degli interventi 
nell’ambito dell’investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” della Missione 4 – 
Componente 1 del PNRR. 

VISTO l’Accordo di concessione prot. n° 0022581 del 18/02/2024 che costituisce formale 
autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTE le azioni che si intendono avviare finalizzate all’integrazione, all’interno dei curricula di tutti 
i cicli scolastici, di attività, metodologie e contenuti volti a sviluppare le competenze STEM, 
digitali e di innovazione, e di potenziamento delle competenze multilinguistiche di studenti 
e insegnanti; 

CONSIDERATO che gli incarichi di “attività operative strumentali alla gestione dei percorsi 

formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi – SUPPORTO AL RUP” e di 

“attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo finalizzate al 
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raggiungimento degli obiettivi – SUPPORTO AL PROJECT MANAGEMENT” sono 

attività strettamente connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto 

DATO ATTO che  suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e/o nei 

compiti istituzionali del personale ATA destinatario del presente avviso  

RITENUTO pertanto di poter autorizzare gli incarichi di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi– 

SUPPORTO AL RUP” e di “attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo 

finalizzate al raggiungimento degli obiettivi – SUPPORTO AL PROJECT 

MANAGEMENT” a titolo oneroso, nelle forme e nei modi declinati negli articoli seguenti, 

nel progetto di cui sopra  

EMANA  

il presente avviso 

Art.1 Avviso richiesta di disponibilità a.s. 2024/25 

 è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno. 

a) almeno n. 1 assistenti amministrativi da impiegare nel ruolo di supporto a DS, DSGA, 
formatori, tutor ed esperti nelle attività amministrative e didattiche, funzionale al corretto 
iter documentale delle stesse, all’archiviazione digitale del progetto e alla conservazione 
documentale 

b) almeno n. 1 collaboratori scolastico, per ogni plesso in cui si attiverà il progetto,   da impiegare 
nella gestione dell’edificio scolastico per le attività extracurriculari (supporto alla disabilità, 
gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalità etc.) 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è presumibilmente di CIRCA: 

a) al massimo n° 98 ore circa complessive a.s. 2024/25 per il personale amministrativo 
b) al massimo n° 134 ore circa complessive a.s. 2024/25 per i collaboratori scolastici 

 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di 

chiusura del progetto e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

Art.3 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL. I pagamenti avverranno al 

termine delle attività dell’intero progetto, previa disponibilità finanziaria della scuola.  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Istituto comprensivo “Dante Alighieri” – via S. Alfonso de’ Liguori n72 
71121 Foggia - Tel. 0881 726056   Fax 0881 723628 
Codice meccanografico FGIC87000A – Codice Fiscale 80004220713 
Posta certificata: FGIC87000A@pec.istruzione.it 
Posta istituzionale: FGIC87000A@istruzione.it 
Sito web: www.icalighierifg.edu.it 

 

Amministrazione che utilizza in modo efficace il modello  CAF 

Art. 4 Compiti 

Le figure prescelte dovranno: 

1) Assistenti amministrativi: 
a)  Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione 

necessaria 
b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella 

registrazione delle attività didattiche 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la 

completa fruizione delle attività didattiche 
d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici 

2) Collaboratori scolastici: 
a) Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e 

collaborare con il tecnico di laboratorio/aula impegnato per la formazione, prima e\o dopo 
la formazione stessa 

b) Supportare il personale di progetto (formatori, esperti, tutor) nell’accoglienza dei 
destinatari del corso 

c) Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti 
d) Fornire assistenza alle disabilità  

Art. 5 presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, per l’a.s. 2024/25 debitamente firmata, secondo 

l’allegato modello A entro la data del 06 novembre  alle ore 12,00 tramite posta elettronica all’indirizzo 

fgic87000a@istruzione.it oppure PEC all'indirizzo fgic87000a@pec.istruzione.it con oggetto: 

Candidatura assistente amm.vo e collaboratore scolastico  Stem e multilinguismo, oppure consegnata 

brevi manu presso l’Ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.  

Art. 6 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 

contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza 

rotazione e pari opportunità. 

Art. 7 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 02 giorni dalla proposta di 

incarico 

Art. 8 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato 

all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo  

Il dirigente scolastico 
Dott.ssa Pugliese Marialba 
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